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ВВЕДЕНИЕ

Государственными образовательными стандартами (ГОС) специальности 080502 «Экономика и управление на предприятии строительства» (ЭиУПС) и направления 080500 «Менеджмент» предусмотрено обязательное прохождение учебной ознакомительной практики по специальности, в ходе которой студенты должны ознакомиться с практическим опытом предпринимательской деятельности в строительстве, с основными участниками инвестиционно-строительного комплекса, основами их деятельности и видами выпускаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг.
Настоящие методические указания составлены с целью оказания помощи студентам, обучающимся по специальности ЭиУПС и направлению «Менеджмент», в эффективном прохождении одной из обязательных учебных практик – ознакомительной практики (далее – практики) по специальности, а также в подготовке и защите отчета о прохождении данной практики.
В соответствии с действующими в НГАСУ учебными планами специальности 080502 «Экономика и управление на предприятии строительства» (ЭиУПС) и направления 080500 «Менеджмент» у студентов очной формы обучения в летнее время (после 4-го учебного семестра, в начале июля) предусмотрена двухнедельная учебная ознакомительная практика.

Результаты прохождения практики (не дифференцированный зачёт) учитываются в летней экзаменационной сессии (в 4-м семестре). Данный зачёт является обязательным и учитывается при переводе студента на 3-й курс.
Методические указания содержат описание порядка организации и прохождения практики, а также рекомендации студентам 2-го курса по написанию и защите отчёта по учебной ознакомительной практике. 
Организуют, руководят прохождением практики и принимают зачёт на основе составляемых студентами отчётов преподаватели кафедры ЭСИ («Экономика строительства и инвестиций»).

1. Цель и задачи учебной ознакомительной практики

1.1. Учебная ознакомительная практика по специальности является неотъемлемой частью учебного процесса и преследует цель – ознакомление студентов с отдельными участниками инвестиционно-строительной деятельности, особенностями предпринимательской деятельности и её организационно-правовыми формами в строительстве. 
1.2. Основными задачами настоящей практики являются:
· иллюстрация на практике теоретических знаний, полученных студентами при изучении дисциплины экономика предприятия;
· ознакомление с практическими формами предпринимательской деятельности организаций;
· изучение опыта работы отдельных участников инвестиционно-строительного комплекса и их функций в процессе создания строительной продукции;
· ознакомление с формами организации производства и управления на отдельных предприятиях, а также с разновидностями продукции (работ, услуг) предприятий строительного комплекса;
· систематизация полученной в ходе практики информации и представление отчёта с описанием особенностей деятельности отдельных предприятий и организаций.
1.3. Студентам предлагаются экскурсии на предприятия и в организации, так или иначе участвующие в инвестиционно-строительной деятельности. Места учебной ознакомительной практики по специальности определяются кафедрой ЭСИ и могут ежегодно уточняться.

2. Общие вопросы организации учебной ознакомительной практики
2.1. Учебная ознакомительная практика организуется определённым специально назначаемым преподавателем кафедры экономики строительства и инвестиций (ЭСИ).
2.2. График учебной ознакомительной практики (конкретные сроки прохождения практики по группам) разрабатывается управлением НГАСУ по трудоустройству, занятости и производственным практикам (УТЗПП).
2.3. Ежегодно организуются экскурсии на 4-5 предприятий г.Новосибирска, перечень которых определяется преподавателем, ответственным за практику 2-го курса, по согласованию с завкафедрой и утверждается на заседании кафедры ЭСИ. На все предприятия-места практики направляются письма-просьбы о приёме студенческих групп за подписью первого проректора НГАСУ по учебной работе.

2.4. Руководство прохождением учебной ознакомительной практики осуществляют 3-4 преподавателя кафедры в соответствии с запланированной нагрузкой. Для проведения экскурсий составляется детальный график посещения студенческими группами всех намеченных предприятий с указанием даты, времени, ответственного преподавателя за проведение каждой экскурсии.

2.5. Перед началом учебной ознакомительной практики проводится организационное собрание, на котором преподаватель, ответственный по кафедре ЭСИ за организацию практики 2-го курса, сообщает порядок и сроки её прохождения.
2.6. Учебная ознакомительная практика организуется в форме групповых экскурсий, посещение которых является обязательным для всех студентов группы. В случае отсутствия по какой-либо причине на экскурсии со своей группой студент может по согласованию с преподавателем посетить экскурсию на пропущенное предприятие с другой группой (в свободное от запланированных для его группы экскурсий время).
2.7. В случае пропуска экскурсий без уважительных причин студент отстраняется от практики, в деканат ПСВО направляется на него докладная о нарушении графика прохождения практики.

2.8. Непосредственно экскурсии на предприятиях (в организациях, учреждениях) проводят квалифицированные работники этих предприятий, назначаемые руководителем предприятия на основе письма-запроса НГАСУ.

2.9. Для студентов, обучающихся в филиалах НГАСУ, учебная ознакомительная практика организуется руководством соот
ветствующего филиала по месту его нахождения.

2.10. Для студентов, обучающихся по направлениям предприятий по договорам с частичной компенсацией расходов на обучение, по требованию этих предприятий практика может быть организована по индивидуальному графику. В таком случае студенту необходимо предоставить в деканат ПСВО и на кафедру ЭСИ (преподавателю, ответственному за организацию практики) письмо-запрос предприятия (примерное содержание приведено в приложении), подписанное первым руководителем предприятия или его заместителем и заверенное печатью (не позднее, чем за 20 дней до начала практики).
В случае получения разрешения от деканата ПСВО на прохождение практики в индивидуальном порядке студент должен получить задание по практике у преподавателя, ответственного по кафедре ЭСИ за организацию практики 2-го курса.
3. Содержание учебной ознакомительной практики
3.1. Учебная ознакомительная практика заключается в следующем:

· посещение студентами групповых экскурсий, организованных кафедрой ЭСИ;

· сбор информации об особенностях деятельности предприятий (организаций, органов, учреждений), которые посещают студенты на экскурсиях;
· обобщение и описание впечатлений об особенностях деятельности отдельных предприятий, посещаемых студентами;
· изучение учебно-методической, научной и статистической литературы с целью более полного раскрытия особенностей деятельности предприятий;
· написание отчёта об учебной ознакомительной практике.

3.2. Объектами учебной ознакомительной практики могут быть организации различных организационно-правовых форм, так или иначе связанные с инвестиционно-строительной деятельностью, а именно:
· подрядные организации, выполняющие строительно-монтажные и ремонтно-строительные работы, а также оказывающие услуги строительного назначения;
· инвестиционно-строительные организации;
· проектные организации, выполняющие проектно-изыскательские работы по проектированию и обоснованию выполнения ремонтно-строительных работ, строительства объектов и сооружений;
· предприятия по изготовлению строительных материалов, конструкций и деталей ;
· организации, оказывающие инжиниринговые и консалтинговые услуги по строительной деятельности, технико-экономическому обоснованию прямых инвестиций;
· организации по оценке недвижимости;
· организации, выполняющие операции с недвижимостью (риэлтеры);
· организации финансово-кредитной системы (коммерческие банки, инвестиционные фонды);
· страховые компании;
· рекламные агентства;
· региональные органы управления строительством – комитеты, департаменты, объединения, ассоциации предприятий и предпринимателей;
· другие организации и отдельные крупные объекты строительства и реконструкции.
3.3. Перечень конкретных объектов (предприятий и организаций) и график их посещения для каждой академической группы доводится на организационном собрании перед началом практики.
3.4. Экскурсии организуются, как правило, через день. В свободные от экскурсий дни студенты должны обобщать полученную накануне информацию, изучать рекомендованную литературу (примерный перечень приведен в разделе «Рекомендуемая литература» настоящих методических указаний) и писать разделы отчёта по учебной ознакомительной практике.
4. Основные обязанности студента при прохождении учебной ознакомительной практики
4.1. До начала практики студент обязан уяснить её содержание, порядок, график и формы проведения. Для этого все студенты должны присутствовать на организационном собрании и познакомиться с преподавателями-организаторами практики.
4.2. В день проведения экскурсии на какое-либо конкретное предприятие студент обязан самостоятельно прибыть на заранее обусловленное место сбора группы и отметиться у старосты своей группы и у преподавателя-организатора данной экскурсии.

4.3. В процессе прохождения экскурсии (посещения конкретного предприятия) студент обязан:
· соблюдать режимные требования предприятия;
· внимательно ознакомиться с особенностями организации, управления, производства, видами продукции (работ, услуг), выполняемых предприятием, его основными достижениями;
· соблюдать требования охраны труда с учётом особенностей деятельности посещаемого предприятия.
4.4. По завершении экскурсии студент должен сформировать собственное мнение о специфике организации производства и управления на предприятии, особенностях организационно-правовой формы его регистрации. Для этого он должен не только усвоить сообщение специалистов предприятия в ходе экскурсии, но и изучать наглядную агитацию о работе предприятия.
5. Требования к оформлению и содержанию отчёта по учебной ознакомительной практике
5.1. Отчёт по практике должен содержать разделы: введение; содержание учебной ознакомительной практики; характеристика предприятий и организаций-объектов практики; заключение; литература; приложения.
5.2. Во введении следует отразить назначение, цель и задачи учебной ознакомительной практики в соответствии с настоящими методическими указаниями, перечислить все её объекты.
5.3. В разделе «содержание учебной ознакомительной практики» следует привести перечень вопросов, которые изучались по каждому предприятию в виде общей схемы, изложенной в следующем пункте настоящих методических указаний (5.4).
5.4. В разделе «характеристика предприятий и организаций-объектов практики» следует дать краткую характеристику состояния дел на всех предприятиях (в организациях), на которые были организованы экскурсии. По каждому предприятию следует описать:
· его наименование и местонахождение;
· организационно-правовую форму;

· цели деятельности организации;

· производственную и организационно-управленческую структуру в виде рисунков (схем), либо перечня подразделений, отделов и служб;
· основные виды выполняемых работ (продукции, услуг);

· роль и место в региональном инвестиционно-строи-тельном комплексе;

· рекомендации студента по возможным мероприятиям для улучшения деятельности организации.

При подготовке характеристики каждого предприятия (организации) следует учитывать, что организационно-правовые формы коммерческих организаций различаются между собой следующими моментами: составом и качеством участников (учредителей, акционеров, членов); ответственностью участников, правами и обязанностями; порядком формирования капитала; фирменным наименованием; учредительными документами; порядком и органами управления. Описывая организационно-правовую форму регистрации, следует отметить все вышеперечисленные моменты.
5.5. В заключении студент должен отметить степень выполнения задач практики и достижения её цели. Следует также описать свои впечатления и практические заключения и предложения по улучшению экономической работы в организациях-объектах практики.
5.6. В разделе «Литература» в соответствии с требованиями действующих стандартов по библиографическому описанию [2] следует привести перечень литературных, законодательных и нормативно-справочных источников, использованных при написании отчета. Список использованных источников рекомендуется группировать в алфавитном порядке. При подготовке отчёта рекомендуется использовать специальную литературу [1, 3 – 20].
5.7. В приложении к отчёту по желанию студента можно привести:

· рекламные материалы по отдельным предприятиям, их продукции (работам, услугам), полученные в ходе экскурсий;
· информацию о продукции (работах, услугах) и технологиях их производства (которые используются на предприятиях), полученную из специальной и периодической литературы;
· нормативные и инструктивные материалы (их копии или выписки из них) по вопросам экономики, управления и организации производства, которыми руководствуются в своей деятельности предприятия;

· другие материалы, так или иначе характеризующие деятельность предприятий-объектов учебной ознакомительной практики.
5.8. Текст отчета оформляется в соответствии со следующими рекомендациями:
а) страницы текста отчета о практике и включенные в отчет иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 без рамок на листах;

б) отчёт о практике должен быть выполнен рукописным или печатным способом на одной стороне листа белой бумаги через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть при рукописном исполнении синим, фиолетовым или черным (при машинописном исполнении – чёрным), высота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм (кегль при компьютерном исполнении принять 14);

в) текст отчёта следует печатать (писать), соблюдая следующие размеры полей: правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, левое – 25 мм и нижнее – 20 мм (от номера страницы до края листа);

д) заголовки разделов следует печатать (писать) заглавными буквами по центру, не ранее абзацного отступа, без точки в конце;

е) страницы отчёта следует нумеровать арабскими цифрами (в центре нижней части листа без точки), соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, начиная с титульного листа, на котором номер не проставляют;

ж) каждый структурный элемент и раздел отчёта следует начинать с нового листа (страницы);

и) рисунки следует располагать в отчёте непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все рисунки следует давать ссылки. Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Слово «рисунок», его номер и наименование располагают посередине строки после рисунка. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2 (с рисунком 1.2)».
5.9. Студенты, проходящие практику в индивидуальном порядке, должны сформировать отчёт, который содержит характеристику, как минимум, акционерного общества, общества с ограниченной ответственностью, некоммерческой организации.
6. Методы контроля и подведение итогов учебной ознакомительной практики
6.1. Контроль прохождения практики осуществляется руководителями от университета в несколько этапов:

1) контроль присутствия студента на общем организационном собрании;

2) текущий контроль посещения студентом всех экскурсий в организации (на предприятия, в учреждения);

3) проверка полноты и качества представленных на кафедру отчетов по практике и приём зачета.

6.2. Отчет о практике должен быть сдан студентом на кафедру ЭСИ руководителю практики в последние 3 дня установленного срока практики.

6.3. Студент защищает отчет перед преподавателями, проводившими экскурсии на предприятия, и по результатам посещения экскурсий и защиты отчёта получает зачёт по учебной ознакомительной практике.
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