Памятка для студентов начальных курсов заочной формы обучения
Экзаменационные сессии, на которых проводятся аудиторные занятия, сдаются экзамены и зачеты, организуются 2 раза в год: зимняя сессия – в декабре или январе, летняя – в июне или мае. Продолжительность каждой из сессий на 1-м и 2-м курсах составляет 3 недели, на последующих курсах – 4 недели. В том числе, согласно расписанию, последняя неделя каждой сессии предназначена для проведения установочных лекций по дисциплинам следующего семестра, а остальные недели – для сдачи всех зачетов и экзаменов. 
Справка-вызов на экзаменационную сессию, дающая студенту право на получение дополнительного оплачиваемого отпуска, выдается студентам только после предоставления ими методистам в деканат ФВЗО (каб. 318а) официальной справки с места работы.
Студенты допускаются к сдаче зачета или экзамена по каждой дисциплине только после успешной защиты всех индивидуальных заданий (рефератов, контрольных и курсовых работ и проектов), предусмотренных учебным планом для данной дисциплины, а также после прохождения по ней самоаттестации в системе дистанционного обучения (www.do.sibstrin.ru). Задания и соответствующие методические указания выдаются на установочных лекциях и в методическом кабинете ФВЗО (318в), номер варианта устанавливается по индивидуальному шифру, который студент получает у методиста ФВЗО.
Контрольные работы выполняются в тетрадях (12 листов в клетку, с полями). Для каждой задачи студент сначала должен переписать условие, затем записать решение или дать письменные ответы на поставленные вопросы. На обложке тетради должен быть оформлен титульный лист. Рефераты выполняются на листах бумаги формата А4.
Студенты лично или (если проживают за пределами г. Новосибирска и его пригородной зоны) почтовым отправлением обеспечивают доставку своих индивидуальных заданий  в деканат ФВЗО, не позднее, чем за 10 дней до начала сессии. 
Доставленные лично в деканат ФВЗО выполненные индивидуальные задания студенты опускают в специальный ящик, расположенный между кабинетами 318б и 318в.
В связи с тем, что имеют место случаи утерь почтой отправленных выполненных индивидуальных заданий, студентам необходимо  привозить с собой на экзаменационную сессию их черновики и почтовые квитанции. 
Результаты проверки индивидуальных заданий следует узнавать через 2 недели после их поступления в деканат ФВЗО, явившись туда (каб. 318а) или позвонив по телефону (383) 266-94-02. 
Графики консультаций преподавателей в межсессионный период размещаются на досках объявлений кафедр и деканата, а также в системе электронного документооборота (http://www.kovcheg.sibstrin.ru/).
Заселение в общежития НГАСУ (Сибстрин) иногородних студентов заочной формы обучения на период сессии производится в последние субботу и воскресение перед ее началом, при наличии свободных мест, в дневное время. При заселении в общежитие студенты обязаны предъявить действующий паспорт и результаты флюорографического обследования.
В случае смены своего адреса проживания, места работы и контактного телефона студент должен незамедлительно известить об этом своего методиста ФВЗО (каб. 318а).
При возникновении у студентов необходимости в получении академического отпуска (по уходу за ребенком, в связи с призывом в вооруженные силы, по медицинским показанииям и другим уважительным причинам)  они должны незамедлительно представить своим методистам ФВЗО соответствующие заявления и подтверждающие документы.
На следующий курс переводятся только те студенты, которые сдали все предусмотренные графиком учебного процесса зачеты и экзамены своего курса обучения. Студенты, на момент окончания учебного года и всех переэкзаменовок (оканчиваются, как правило, 01 октября) не сдавшие какой-либо экзамен или зачет по программе своего курса, подлежат отчислению из университета или прохождению повторного обучения на коммерческо-договорной основе. 

	Форма титульного листа контрольной работы 
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	Новосибирский государственный архитектурно-строительный университет (Сибстрин)

Кафедра ___________________________
                    (наименование кафедры, преподающей дисциплину)
Контрольная работа №   ________________
                                                 (номер в общем числе контроль-
                                                              ных работ по дисциплине)
по _________________
        (наименование дисциплины)
Выполнил: студент гр. ______, _____ курса 
                                         (№ группы)   (№ курса)	
направления    __________________   ФВЗО 
                                          (наименование направления)

 ________________ __________________
	(фамилия и инициалы студента)	
 шифр: ______________________.
                    (индивидуальный шифр студента)
           20_______
                (год выполнения  
               контрольной работы)

	Новосибирский государственный архитектурно-строительный университет (Сибстрин)
Кафедра ____________
                    (наименование кафедры,  
преподающей дисциплину)
РЕФЕРАТ
на тему: _________________________________    
                                               (наименование темы реферата)

                                         Выполнил: 
студент гр. ______, _____ курса 
                                  (№ группы)   (№ курса)  	
 направления  ________  ФВЗО 
                                                                                        (наименование направления)
 ________________ ___________
	(фамилия и инициалы студента)	
                                     Проверил: 
                                     преподаватель  ____________
                                                                                                 (фамилия и инициа-
                                                                                                  лы преподавателя)

20_______
(год выполнения 
 реферата)


Адрес для отправки индивидуальных заданий: 
630008, г. Новосибирск, ул. Ленинградская 113, НГАСУ (Сибстрин), ФВЗО.
