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1. Общие положения 

1.1 Положение об индивидуальном плане работы преподавателя федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Новосибирский государственный архитектурно-строительный университет (Сиб- 
стрин)» (далее Положение) разработано в соответствии с: 

| - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий- 
ской Федерации»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

22.12.2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов пе- 
дагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о 

порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой 
в трудовом договоре»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

05.04.2017 г. № 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об- 

разовательной деятельности по образовательным программам высшего образова- 
ния - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магист- 
ратуры» 

- Уставом НГАСУ (Сибстрин); 

- иными локальными нормативными актами университета. 

1.2. Положение определяет порядок планирования учебной, учебно- 

методической, научно-исследовательской и внеучебной работы профессорско- 
преподавательского состава. 

1.3. Для преподавателей НГАСУ (Сибстрин), осуществляющих педагогиче- 
скую деятельность, в соответствии с п.2.1 приказа МОН РФ от 22.12.2014 № 1601 
устанавливается 36 часовая рабочая неделя. 

В рабочее время педагогических работников включается учебная (преподава- 

тельская) работа, воспитательная работа, индивидуальная работа с обучающимися, 

научная, творческая и исследовательская работа, другая педагогическая работа, 
предусмотренная трудовыми (должностными) обязанностями и (или) индивиду- 

альным планом, а также методическая, подготовительная, организационная, работа 
по ведению мониторинга, работа, предусмотренная планами воспитательных, физ- 
культурно-оздоровительных, спортивных, творческих и иных мероприятий, прово- 
димых с обучающимися. 

Годовая норма рабочего времени преподавателя составляет 1584 часа. 

1.4. Количество ставок должностей ППС на кафедры планируются ежегодно, 
исходя из общей учебной нагрузки кафедр и утвержденного приказом ректора 

среднего объема учебной нагрузки преподавателей по университету. 

Объем работы профессорско-преподавательского состава планируется на ка- 
федре индивидуально для каждого преподавателя в зависимости от его квалифика- 
ции, интенсивности воспитательной, методической, научной деятельности в вузе. 

2. Планирование индивидуальной работы преподавателя 
2.1. Объем работы профессорско-преподавательского состава (далее ППС) 

НГАСУ (Сибстрин) определяется выполнением всех видов работ, определяемых 

учебными планами университета, планами научно-исследовательских работ (далее 
НИР) и другими видами работ, предусмотренными трудовыми (должностными) 

обязанностями.



2.2. Основным документом, определяющим работу каждого преподавателя, 

является составляемый ежегодно индивидуальный план, в который вносятся пла- 

нируемые на текущий учебный год учебная, учебно-методическая, научно- 
исследовательская и другие виды работ. 

2.3 Объем различных видов работ, выполняемых каждым преподавателем, ус- 
танавливается в зависимости от занимаемой должности и с учетом индивидуаль- 

ных возможностей преподавателя с целью наиболее эффективного выполнения то- 
го или иного вида работ. 

Соотношение учебной нагрузки педагогических работников, установленной 
на учебный год, и другой деятельности, предусмотренной должностными обязан- 

ностями и (или) индивидуальным планом (научной, творческой, исследователь- 

ской, методической, подготовительной, организационной и иной, в том числе свя- 
занной с повышением своего профессионального уровня), планируется исходя из 
расчета суммарной годовой нормы рабочего времени преподавателя, определенной 
п. 1.3. настоящего Положения (годовая норма 1584 часа). 

2.4. Индивидуальный план заполняется преподавателем лично в электронной 

информационно-образовательной среде (ЭИОС) НГАСУ (Сибстрин). 

2.5. Индивидуальные планы утверждаются до фактического начала учебного 

года. Объем учебной работы преподавателя планируется в строгом соответствии с 
нормами времени, графиком учебного процесса и контингентом обучающихся. 

2.6. Индивидуальные планы преподавателей и отчеты об их выполнении 

рассматриваются на заседании кафедры, заверяются заведующим кафедрой и ут- 
верждаются деканом факультета. 

2.1. Индивидуальные планы деканов факультетов (директоров институтов) и 

отчеты об их выполнении рассматриваются на заседании кафедры и утверждаются 
проректором по учебной и воспитательной работе. 

2.8. Изменения в индивидуальный план после его утверждения могут быть 

внесены на основании решения кафедры с согласия преподавателя, оформлены 

протоколом заседания кафедры и утверждены в установленном настоящим поло- 
жением порядке (пп. 2.6, 2.7). 

Изменения учебной нагрузки по кафедре должны быть согласованы с Управ- 

лением организации учебного процесса (далее УОУП). 

2.9. Фактическое выполнение учебной, а так же остальных видов работ фик- 
сируется в индивидуальном плане по окончании учебного года, обсуждается на 
заседании кафедры и заверяется подписью заведующего кафедрой. 

При невыполнении запланированного объёма работы, как отдельными препо- 

давателями, так и кафедрами в целом, преподаватель (заведующий кафедрой) дает 
пояснения о невыполнении плана в виде объяснительной записки на имя декана 
факультета. 

2.10. Заведующему кафедрой предоставляется право индивидуального 

подхода к определению объема различных видов работ с учетом характера учеб- 

ной деятельности, объема и значимости других видов работ. 
2.11. Заведующий кафедрой обязан планировать и распределять все виды ра- 

бот между преподавателями с учетом возможности предоставления каждому 
ежегодного отпуска продолжительностью 56 календарных дней. С согласия пре- 

подавателя отпуск может предоставляться по частям, но так, чтобы, как правило, 
до окончания следующего учебного года он был полностью использован.



3. Учебная нагрузка 

3.1. Учебная нагрузка кафедры на учебный год определяется закрепленными 
за ней учебными дисциплинами, практиками, государственными итоговыми атте- 
стациями и прочими видами учебной работы в рабочих учебных планах. 

3.2. Учебная нагрузка педагогических работников включает в себя контакт- 

ную работу обучающихся с преподавателем в видах учебной деятельности, уста- 

новленных пунктом 31 Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержден- 
ного приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 г. № 301. 

Учебная (контактная) работа ППС, в том числе с применением дистанцион- 

ных образовательных технологий, включает в себя занятия лекционного типа, и 
(или) занятия семинарского типа, и (или) групповые консультации, и (или) инди- 

видуальную работу обучающихся с преподавателем - контроль самостоятельной 
работой обучающихся (далее КСР), и (или) руководство учебными и производст- 

венными практиками, выпускными квалификационными работами, проведение ат- 
тестационных испытаний всех уровней и пр. 

3.3. Верхний предел учебной нагрузки, определяемый по должностям профес- 

сорско-преподавательского состава, устанавливается в соответствии с п. 7.1.2 при- 
каза МОН РФ от 22 .12. 2014 № 1601 в объеме, не превышающем 900 часов в 
учебном году при работе на одну ставку. 

3.4. Средний объем учебной нагрузки и нормы времени для расчета объема 
учебной нагрузки, выполняемой профессорско-преподавательским составом уста- 
навливается ежегодно решением ученого совета университета. 

3.5. Вся учебная нагрузка кафедры должна быть распределена между кон- 
кретными исполнителями до фактического начала учебного года. 

4. Внеучебная работа 

4.1. Во внеучебную работу могут входить: учебно-методическая, научно- 
исследовательская, организационно-методическая, воспитательная работа. 

4.2. Нормы времени для расчета объема внеучебной работы, выполняемой 

профессорско-преподавательским составом устанавливаются настоящим Положе- 
нием и приведены в Приложении №1. 

   
    

   

  

  

  

Согласовано: 

Проректор по УВР (72) О„ ТВ Богатырева 
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