В Центр трудоустройства, занятости и производственных практик НГАСУ Сибстрин)
ЗАЯВКА № __1__  от __13 июля_________ 20_18__ г.

на поиск и подбор персонала на вакантную должность
Название фирмы: ООО «ДИСКУС-строй»______________________________________________
Основной вид деятельности: Крупнопанельное домостроение_____________________________
Адрес: г. Новосибирск, ул. Бетонная, д.14, оф.2__________________________________________
Ф.И.О.(полностью), тел. первого руководителя: Драчев Сергей Иванович 8-913-018-41-29________
Ф.И.О. (полностью) и должность ответственного представителя по договору: 
Кисилева Ольга Владимировна  инспектор по кадрам_____________________________________
Подразделение, Ф.И.О.(полностью) и должность лица, которое будет оценивать и отбирать кандидатов на должность: 
Кисилева Ольга Владимировна  инспектор по кадрам______________________________________ 

Тел. (раб./моб.): 8-960-790-79-38, Факс: ___________ , E-mail olga_1964@inbox.ru
ЗАЯВКА № ________ (присваивается Исполнителем)

	1. Наименование должности:
Начальник ПТО


	12. Заработная плата после прохождения испытательного срока:
Обговаривается при собеседовании



	2. Причина появления вакансии:

Свободная вакансия


	13. Дополнительные компенсации и льготы:
Нет

	3. Подчиняется:

Главному инженеру


	14. Предпочтительный пол и возраст кандидата:
Нет

	4. Имеет в подчинении:

Отдел ПТО


	15. Образование, специальность:

Высшее строительное

	5. Основные обязанности:

Согласование проектов с заказчиком и выдача в производство работ рабочей и организационно-технической документации.

Организация разработки организационно-технологической документации(ПОС, ППР, ТК)


	16. Опыт работы:

От 3- 5 лет

	6. График работы:

Полный рабочий день


	17. Владение иностранными языками:

Нет

	7. Место работы (адрес):

Просторный ж/м, ул. Бронная, 1/6(строительный)


	18. Владение компьютером и оргтехникой:

Да

	8. Наличие командировок:

                 Нет
	19. Личностные характеристики:
Обговаривается при собеседовании

	9. Тип и срок оформления трудовых отношений:

Обговаривается при собеседовании
	20. Наличие водительских прав: A B C D E. 
Наличие автомобиля:
Не обязательно

	10. Продолжительность испытательного срока:

Оговаривается при собеседовании


	21. Дополнительные требования:
Нет

	11. Заработная плата на испытательный срок:

Обговаривается при собеседовании


	22. Дата планируемого приема кандидата на работу:
Ближайшее время


Ф.И.О. руководителя Драчев С.И.  Подпись ___________________   Дата: _________ 
М.П.
