В Центр трудоустройства, занятости и производственных практик НГАСУ Сибстрин)
ЗАЯВКА № 1  от 08.02.2018 г.

на поиск и подбор персонала на вакантную должность
Название фирмы: ООО «Производственно – торговая компания ЗЖБИ – 4»
Основной вид деятельности: 23.61 Производство изделий из бетона 
Адрес: 630015, г. Новосибирск, ул. Индустриальная, 12 
Ф.И.О.(полностью), тел. первого руководителя: Митряшина Екатерина Николаевна
Ф.И.О. (полностью) и должность ответственного представителя по договору: начальник ОУП Фахретдинова Ирина Рафаиловна 
Подразделение, Ф.И.О.(полностью) и должность лица, которое будет оценивать и отбирать кандидатов на должность: Фахретдинова Ирина Рафаиловна – начальник ОУП
Тел. (раб./моб.): 8-923-178-78-07 , 279-36-08.  E-mail: ok-zgbi4@mail.ru
ЗАЯВКА № ________ (присваивается Исполнителем)

	1. Наименование должности:
Мастер производственного  участка
	12. Заработная плата после прохождения испытательного срока: 25 000 руб.

	2. Причина появления вакансии: переход сотрудника в другое подразделение 
	13. Дополнительные компенсации и льготы: - 

	3. Подчиняется: начальнику цеха

	14. Предпочтительный пол и возраст кандидата:  - 

	4. Имеет в подчинении: да

	15. Образование, специальность: высшее, инженерно – строительное, желательно ПГС

	Основные обязанности:
· Осуществление руководства производственно-хозяйственной деятельностью участка;

· обеспечение выполнения производственных заданий;

· организация текущего производственного планирования, учет, составление и своевременное предоставление отчетности;

· обеспечение правильной эксплуатации оборудования и других основных средств, выполнение графиков их ремонта;

· контроль соблюдения работниками правил и норм охраны труда и техники безопасности, производственной и трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка.


	16. Опыт работы: желателен.

	6. График работы: 5-ти дневка, 8 часовой рабочий день 

	17. Владение иностранными языками: - 

	7. Место работы (адрес): г. Новосибирск, ул. Индустриальная, 12

	18. Владение компьютером и оргтехникой: ДА

	8. Наличие командировок: нет

	19. Личностные характеристики: ответственность, внимательность, инициативность

	9. Тип и срок оформления трудовых отношений: трудовой договор на неопределенный срок
	20. Наличие водительских прав: A B C D E. 
Наличие автомобиля: - 

	10. Продолжительность испытательного срока: 3 месяца

	21. Дополнительные требования: знание технологии производства сборного железобетона, умение рассчитывать нагрузки, читать чертежи, знание классов арматуры.

	11. Заработная плата на испытательный срок: 25000 руб.

	22. Дата планируемого приема кандидата на работу:
ближайшее время


Ф.И.О. руководителя ОУП Фахретдинова И. Р.  


Дата: 08.02.2018 г.
М.П.
