В Управление трудоустройства, занятости и производственных практик НГАСУ
ЗАЯВКА № _______ от 23.01.2017
на поиск и подбор персонала на вакантную должность

Название фирмы:  ООО «Динал»          
Основной вид деятельности: производство, продажа, монтаж светопрозрачных конструкций
Адрес: ул. Заводская, 28б
Ф.И.О. и должность ответственного представителя по договору: 
Судницына М.С. Руководитель отдела персонала
Подразделение, Ф.И.О. и должность лица, которое будет оценивать и отбирать кандидатов на должность : Судницына М.С. Руководитель отдела персонала

Телефон: 89237058013, E-mail m.sudnicina@dinal.biz
Заявка №______ (присваивается исполнителем)
	1. Наименование должности: менеджер по продажам пвх-окон 
(розница/корпоративные заказы, дилерский отдел-на выбор)
	12. Заработная плата после прохождения испытательного срока: от 30000-70000 руб.

	2. Причина появления вакансии: расширение штата
	13. Дополнительные компенсации и льготы:

Возможность покупать продукцию с 30% скидкой

	3. Подчиняется: Коммерческому директору, Руководителю отдела продаж
	14. Предпочтительный пол и возраст кандидата: м/ж от 20-40 лет

	4. Имеет в подчинении: -----
	15. Образование, специальность:

высшее

	5. Основные обязанности: На данный момент требуются менеджеры в офисы на Левом и Правом берегу( на выбор)
Задача менеджера- прием звонков от клиентов (поиск клиентов всегда приветствуется); консультирование клиентов, запись на замер; расчет (смета) и оформление заказа (подписанный договор), отслеживание заказа до подписания акта.
	16. Опыт работы: не важен

	6. График работы:
 1) В офисе работают 2 менеджера, один работает с 10-00-18-00,другой с 12-00-20-00,чередуются. 2 выходных, один среди недели, другой в суб. или воскр. Допустим, это может быть пятница-суббота или воскресенье -понедельник, а может и по- другому.
2)  с 09-00-18-00, суб. и воскр. выходной
	17.  Владение иностранными языками: не важно

	7. Место работы (адрес): Левый, Правый берег
	18. Владение компьютером и оргтехникой:
 на уровне уверенного пользователя

	8. Наличие командировок: -----------
	19. Личностные характеристики:
Активность, настойчивость, общительность, желание помогать людям.


	9. Тип и срок оформления трудовых отношений: трудовой договор
	20. Наличие водительских прав: не обязательно
Наличие автомобиля: не обязательно

	10. Продолжительность испытательного срока:
3 мес.
	21. Дополнительные требования: ---------

	11. Заработная плата на испытательный срок:

от 30000-60000 руб.
	22. Дата планируемого приема кандидата на работу: самое ближайшее время,СРОЧНО


Ф.И.О. руководителя_____________________ Подпись________________ Дата __________

