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                                                     от ______УНИР________

подразделение
_____________________________________ ______________________________

должность и Ф.И.О. руководителя подразделения, контактные данные
_________Маньшин А.Г. (266 25 27)___________________________________

должность и Ф.И.О. ответственного, контактные данные
ЗАЯВКА-СПЕЦИФИКАЦИЯ на ТРУ (товары, работы, услуги)

Для нужд подразделения просим приобрести: 

	Наименование ТРУ
	Характеристики ТРУ
	Ед.

Изм.
	Кол-во
	Цена, руб/ед.
	Стоимость, руб
	Комментарий

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:                       
	
	на сумму: 
	69430121=


Данный товар необходимо приобрести в срок до «__» ________  2013 г. 
Дата «__»__________ 2013 г.                Подпись  _______________
Руководство по заполнению: 

1. В верхней части заявки указывается подразделение  и данные ответственного лица, к которому можно обратиться с возникнувшими вопросами или для согласования. Обязательно указывать контактные данные  (городской номер телефона подразделения, сотовый ответственного лица, e-mail)
2. Наименование ТРУ указывать полное без сокращений

3. Технические характеристики указывать в полном объеме, достаточном для идентификации данной единицы, заказываемого ТРУ
4. Цены указывать розничные (с учетом доставки) на текущую дату, желательно приложить счет или коммерческое предложение. 

5. В комментарии можете указать дополнительную полезную информацию (фирма, предоставляющая данные ТРУ, интернет-ссылки, обоснование необходимости приобретения именно этих ТРУ и т.д.).

6. При указании срока поставки ТРУ, следует учитывать, что продолжительность процедуры запроса котировок до 250 т.р составляет  3-5 недель, запрос котировок до 500 т.р  4-7 недель, аукцион (свыше 500 т.р.)  5-9 недель.

7. К заявке могут быть приложены фотографии, распечатанные страницы Интернет-ресурсов и т.д. (в электронном виде файлы и ссылки).

8. Копия заявки в электронном виде (обязательна) направляется на адрес ogz@sibstrin.ru (тема: Заявка Т.Р.У. от  (указываете подразделение).
УТВЕРЖДАЮ:


____Проректор по НР_


(проректор)


_______ /Дегтярев В.В./


подпись                   расшифровка








